MAUREEN ELENA RAMOS CAMPOS
e-mail  maureen.ramoscampos@gmail.com
Teléfono 09-6392217

Calama-Chile


Fecha de nacimiento

: Mayo ,16 1978
Estado civil



: Casada, 1 hijo
Nacionalidad



: Chilena
Cedula de identidad


: 13.356.917-0
Domicilio
  : Pampa Baja # 4848, Villa El Indio. La Serena.
Estudios
2000-2004
: Titulada de asistente social, Universidad Tecnológica INACAP, La Serena.
1998-1999
: Cuatro  semestres de psicología universidad Francisco de Aguirre, La Serena
1997
: Enseñanza Media.
1992
: Enseñanza Básica.
Antecedentes Laborales
Desde  Septiembre  2015  a la fecha Empresa Consorcio Zañartu ADM Planning.
· Coordinador Área Control Documental Contrato   Nº 4501561135 “Servicios de Apoyo a Gerencia de Proyectos Radomiro Tomic
· Administración Documental Proyectos:
· API N09XT48 Lixiviación de Minerales OBL–extensión Dump2–Fase IV
· API N09XT51 Mejoramiento Manejo de Soluciones
· API N11XT61 Construcción Sistema ILS
· API R12X412 Ampliación Botadero Ripio Lixiviación Secundaria Fase VII y Siguientes
· API R14O412 Extensión  Línea Agua Industrial Colana
· API R14X406 Construcción Pond  y Mejoramiento Piscina de Emergencia
· API N10XT56 Resta. Conveyor CV 101 HN DCN-PROY
· API R12X403 Resta. Capacidad Chancado Ter DRT-PROY
· API R12X413 Chancador Secundario
· API R12X420 Rotopala
· API R12M329 Ampliación Naves Mantención CAEX DRT
· API R13A403 Radio Bases Antena
· API N10XT43 Ampliación Botadero Lixiviación Secundaria Fase VII Transitoria
· API N11UE01 Mejoramiento Factor de Potencia RT Banco Condesandores  
· Recepción y envío de Documentación del Contratista.

· Actualización de Log de RFI, Transmital, Hojas de Ruteo, NC, Etc.

· Archivo de Documentación del Proyecto.

Desde  Enero  2013 a la Septiembre 2015 Empresa RYQ Ingeniería.
· Administrador Área Control Documental Contrato   Nº 4501515787 “Servicio de Gestión para Proyectos, Plan de Sustentabilidad 182 KTPD Concentradora, División Chuquicamata
· Administración Documental Proyecto Reposición Planta Escoria, Concentradora, API N13CC76
· Administración Documental Proyecto Reemplazo Chancador Correas Pebbles, API N12CC53

· Administración Documental Proyecto Mejoramiento Sección A Chancado 2º y 3º Concentradora, API N13CC54

· Administración Documental Proyecto Reemplazo Líneas de agua, aire y Lubricantes Concentradora A0-A1 DCH, API N15CC49
· Recepción y envío de Documentación del Contratista.

· Actualización de Log de RFI, Transmital, Hojas de Ruteo, NC, Etc.

· Archivo de Documentación del Proyecto.

· Revisión de Estados de Pago y Gestión HES para Contratista
· Revisión y Control Documentación Contractual Contratos
· Apoyo Gestión Adquisiciones Bienes y Servicios.
· Apoyo aplicación de normativa establecida por Codelco en la gestión de contratos.

· Apoyo Cumplimiento Acuerdos Marcos
Desde  Agosto 2011 a 31 Diciembre 2014, Empresa Sierra & Plaza ABS Consulting Chile Ltda.

· Ingeniera de Compras y Contrato “A”,  Nº 4600009970 “Servicio de Inspección Técnica y Programación de Obras de Construcción, Planificación, Programación y Control de Proyectos  para la Gerencia de Proyectos Divisionales de  Radomiro Tomic , Codelco Norte
· Generación de Solicitud de Modificaciones de Contratos (SOLM), Notas de Cambio, Ordenes de Cambio de los Contratos Marcos asociados a la Gerencia de Proyectos de la División RT
· Emisión de documentación Contractual relacionada con la gestión de los contratos.

· Cierres de contratos.

· Apoyo aplicación de normativa establecida por Codelco en la gestión de contratos.

· Apoyo Cumplimiento Acuerdos Marcos.
o
Análisis, Elaboración y Generación de Ordenes de Servicios y Contratos Tipo, Elaboración de Bases Administrativas Especiales, Bases Técnicas y Cotizaciones Técnico - Económicas.

o
Elaboración, Generación, Entrega y Seguimiento  de Estados de Pago de acuerdo a las diferentes Órdenes de Servicio y/o Contratos Tipos 
o
Cobro de Retenciones, Gastos Generales, Gastos Tarifa Convenida y Gastos Rembolsables 

o
Responsable de generar toda la documentación contractual acordada con el cliente en los plazos y calidad prestablecida.

o
Gestión Técnica de Contrato
Desde  marzo 2010 a junio 2011, Empresa Flúor  Chile  S. A.
· Construction Assistant ,  Proyecto Sulfolix Sociedad Contractual Minera el Abra - Freeport McMoran Copper & Gold
a)
Departamento de Administración y RR:HH

· Revisión, actualización y mantenimiento de Carpeta Personales de los profesionales Fluor del Proyecto.

· Encargada de Supervisar Sistema de Viajes de los Profesionales Fluor del Proyecto
· Emisión, Revisión y codificación de Travel Authorization.

· Envío y recepción de Documentación oficial del Proyecto.

· Soporte Administrativo General al Proyecto.

b) Departamento de Control Document.
· Trabajo en el Sistema POL, para descarga de Documentos y Planos del Proyecto.

· Descarga, revisión e impresión de Información Vendor (Planos, Manuales, Etc.)
· Recepción, revisión Carpetas TOP del Proyecto

· Recepción y envío de Documentación del Contratista.

· Actualización de Log de RFI, Transmital, Hojas de Ruteo, NC, Etc.

· Archivo de Documental de todo  Proyecto Sulflix
Desde  Octubre 2009 a febrero 2010, Empresa Takraf Tecnova Chile  S. A.

· Control Vendors-Secretaria Técnica,  Proyecto Sulfuros Fase I, Radomiro Tomic , Codelco Norte
· Análisis, Elaboración y Generación respuestas a Informes OS&D ( Average, Shortage and Damage)
· Control HH Vendors 

· Generación y distribución de Daily reports.
· Control Documental del Contrato,

· Encargada Área Administrativa del contrato
Desde  Octubre 2008 a octubre 2009, Empresa RYQ Ingeniería S. A.

· Analista de Gestión de Contrato, Contrato Nº 4600006073 “Servicios de Inspección Técnica y Programación y Control de Obras para la Subgerencia de Proyectos. Codelco Norte, División Chuquicamata

· Análisis, Elaboración y Generación de Ordenes de Servicios y Contratos Tipo

· Elaboración y Generación de Estados de Pago de acuerdo a las diferentes Ordenes de Servicio
· Cobro de Retenciones, Gastos Generales y Gastos Reembolsables del contrato
· Gestión Técnica de Contrato 

· Recopilación, Revisión y Elaboración de Informes de Gestión Semanal y Mensual de la ITO al Cliente

· Control de Costos del Contrato 
· Revisión, Evaluación , Gestión  y Procedimiento de Contratación de Profesionales

· Elaboración de Informes de Costos a la Gerencia de R&Q Ingeniería

· Asistencia Administrativa del  de Contrato.
Desde Marzo  2008 a  Octubre 2008, Empresa RYQ Ingeniería S. A.

· Asistente Técnico, Contrato Nº 4500786642  “Servicios de Inspección Técnica, Apoyo construcción Proyecto Gaby”  Minera Gabriela Mistral
· Elaboración y Generación de Estados de Pagos

· Encargada del Área Administrativa del Contrato

· Recopilación, Revisión y Generación de Informes  Mensuales de Gestión

· Recopilación, Revisión y Generación de Informes Previsionales 

· Auditorias Laborales

· Análisis y Estudio de Propuestas de Licitación

· Análisis, Gestión  y Procedimiento de Contratación de Profesionales

· Asistencia Administrativa del  de Contrato 
Desde diciembre de 2006  a   Febrero 2008, Empresa RYQ Ingeniería S. A.

· Asistente Técnico, Contrato Nº 4500708574 “Suministro en Modalidad EPC de Planta de extradición por Solventes” Proyecto Minera Gaby

· Elaboración y Generación de Estados de Pagos

· Recopilación, Revisión y Generación de Informes  Mensuales de Gestión

· Revisión y Generación de Informes Previsionales del Contrato 
· Auditorias Laborales

· Análisis y Estudio de Propuestas de Licitación

· Recepción y envío de documentación

· Generación y Control de Minutas de Reuniones
· Análisis, Gestión  y Procedimiento de Contratación de Profesionales

· Asistencia Administrativa del  de Contrato.
Desde septiembre 2006 a  noviembre de 2006  Defensoría Penal Pública Licitada, Calama.
· Asistente Técnico 
· Ingreso y control de causas a Sistema Computacional SIGDP.

· Elaboración de informes Trimestrales de causas.

· Relación estadística de causas.

· Trabajos Administrativos en General.

Desde  junio 2006 a septiembre 2006 comunidad terapéutica  “Betel”, Calama
· Asistente Social
· Tratamiento, Rehabilitación e reinserción de personas drogodependientes y alcohólicas.

· Realización de informes y antecedentes sociales

· Entrevista y visitas domiciliaras

· Realización y Evaluación de Proyectos Sociales

· Trabajo en Redes con distintas instituciones de la comunidad.

 Otros
· Manejo de ingles escrito  y hablado a nivel de  avanzado.
· Manejo Sistema SAP, (transacciones ZM100, ZM31, ZM66, ZM35, ML81N, ML82, CJ20N, ME33K, FBL1N)
· Manejo Sistema SHARE POINT

· Manejo Sistema POL
· Manejo computacional a nivel avanzado, Word, Excel, Power Point , Publisher e Internet.
Pretensiones de Renta
· Pretensiones de Renta Líquida $1.800.000.-

Maureen Ramos Campos
13.356.917-0
Calama Diciembre  2015
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CERTIFICADO DE TITULO

Certifco que con fecha 31 de diciembre de 2004 dosa

Maureen Elena Ramos Campos

cumplio con o equisitos exgidos por L INSTITUTO PROFESIONAL INACAP
» haabtenid e il de
Asistente Social

Nimero 33558, del Regisro General de iulos  Certficdas de esta nstiucion

Saniago, 06 de jullo de 2006

‘GABRIEL ROBERTO GARCIA BRAHM

"DIRECTOR DE REGISTROS ACADEMICOS
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